
Manual de uso 
Webex.



Recibirá un correo con la invitación

¿Cómo me conecto?

• Puede conectarse desde cualquier dispositivo aunque lo 

recomendable es que lo haga desde su ordenador

• Si se conecta desde una Tablet o móvil, es necesario que 

se descargue la aplicación Webex en su dispositivo

• Si se conecta desde el PC, puede ser necesario instalar 

un complemento de Webex en su navegador



Puede recibir dos formatos diferentes de correo.

Puede acceder a la convocatoria desde el botón “Join Webex Meeting” y desde el enlace “Go to…”

¿Cómo me conecto?



Paso 1: Pulse “Unirse a la reunión” en la invitación del mail

¿Cómo me conecto desde el PC?



¿Cómo me conecto desde el PC?

Paso 2: dependiendo del navegador y la versión, le pedirá instalar el complemento Cisco Webex



¿Cómo me conecto desde el PC?

Paso 3: Rellene los datos solicitados y pulse “Unirse”



¿Cómo me conecto desde el PC?

Paso 4: Pulse “Unirse a la reunión” y accederá a la reunión

Visualización de la reunión:



¿Cómo me conecto desde Tablet o Móvil?

Paso 1: Pulse “Unirse a la reunión” en la invitación del mail. 



¿Cómo me conecto desde Tablet o Móvil?

Paso 2a: Es necesario descargarse la app Cisco Webex Meetings 

Si no tiene descargada la app Cisco Webex Meetings en su Tablet o Móvil, al pulsar “Unirse a la reunión” le aparecerá 
una recomendación para descargarse la app:
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¿Cómo me conecto desde Tablet o Móvil?

Paso 2b: Es necesario descargarse la app Cisco Webex Meetings 

Si ya tiene descargada la app Cisco Webex Meetings en su Tablet o Móvil, al pulsar “Unirse a la reunión”, se le abrirá 
directamente la app y tendrá que volver a pulsar “Unirse a la reunión” y aceptar.



¿Cómo me conecto desde Tablet o Móvil?

Paso 3: Rellene los datos solicitados y pulse “Unirse”

Si el código de la reunión no aparece automáticamente, es 
necesario añadirlo de forma manual. Lo podrá encontrar 
en el email de invitación:



¿Cómo me conecto desde Tablet o Móvil?

Paso 4: Pulse “Unirse” y accederá a la reunión



Preguntas 
frecuentes



¿Cómo silencio el micrófono?

Sin silenciar

El icono está gris

Muted

El icono está rojo

En la lista de asistentes

puede consultar quién  

tiene el micrófono  

silenciado



¿Cómo comparto pantalla o archivos en el PC?

Compartir pantalla Compartir archivo

Click en el icono compartir Click en el icono compartir



¿Cómo comparto pantalla o archivos en Tablet/móvil?

Haciendo click en el icono de  

compartir, aparece un menú en el 

que podemos seleccionar la opción

de compartir pantalla o archivos



¿Cómo utilizo el chat?

Haciendo click en el botón de chat,

se abre un panel a la derecha


